	PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO

TRƯỜNG THCS BỒ ĐỀ
	LỊCH CÔNG TÁC CỦA BAN GIÁM HIỆU

(TUẦN 16 NĂM HỌC 2016 – 2017)

 Từ ngày 28/11 đến ngày 03/12/2016

	


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Bộ phận thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách

	Hai

28/11
	S
	-7h30: Chào cờ  Sơ kết T11 – phổ biến kế hoạch tháng 12 

- Tiết 2-3 thi GVDG cấp Quận ( T/ P dự: BGH + Tổ Tự nhiên)

- 11h00: GVCN nộp xếp loại đạo đức tháng 11

- Lãnh đạo trực: Đ/c H. Hoa
	Đ/c Lâm

Đ/c V. Lâm

09 GVCN
	Đ/c H. Hoa

Đ/c N. Hoa

Đ/c H. Hoa



	
	C
	- Dự giờ đột xuất 

- 14h00: kiểm tra lịch báo giảng

- Nộp nội dung ôn tập + đề thi + đáp án thi học kỳ I về đ/c N. Hoa

- Lãnh đạo trực: Đ/c H. Hoa
	BGH

đ/c N. Hoa

100%GV
	Đ/c N. Hoa

Đ/c N. Hoa

	Ba

29/11
	S
	- Kiểm tra việc thực hiện năm TT-VM ĐT tại các lớp

- Lãnh đạo trực: Đ/c N. Hoa
	Đ/c T. Lâm; N. Hoa
	Đ/c H. Hoa



	
	C
	- 14h00: Kiểm tra nội bộ: thư viện; Y tế

- Lãnh đạo trực: Đ/c N. Hoa
	Đ/c Mai; N. Hoa; T.Lâm
	Đ/c H. Hoa



	Tư

30/11
	S
	- Dự giờ đột xuất

- Tiết 5: Họp chi bộ

- Lãnh đạo trực: Đ/c H. Hoa
	BGH

08 Đảng viên
	Đ/c H. Hoa



	
	C
	- 14h00: Kiểm tra nội bộ: Thiết bị; Văn phòng

- 14h00: Học sinh nam 8A1; 8A2 học đề án dân số

- Tiết 1 -2 Bồi dưỡng học sinh giỏi làm hoa khối 9

- 14h họp giao ban HT

- 16h15 họp Hội đồng giáo dục

- Lãnh đạo trực: Đ/c N. Hoa
	Đ/c Hương VP; Hà; N. Hoa; Viên; T. Lâm

Đ/c Giang

Đ/c Dung Họa

Đ/c H. Hoa

100% CB,GV,NV
	Đ/c H. Hoa

Đ/c N. Hoa

Đ/c N. Hoa

Đ/c H. Hoa



	Năm

01/12
	S
	- Nộp báo cáo PGD: Danh sách thi Hội khỏe Phù Đổng; kế hoạch kiểm tra học kỳ I.

- Nộp phòng Nội vụ: Khen thưởng tháng 11

- Lãnh đạo trực: Đ/c H. Hoa
	Đ/c Hương VP
	Đ/c H. Hoa



	
	C
	- Dự giờ đột xuất

- Lãnh đạo trực: Đ/c H. Hoa
	BGH
	

	Sáu

02/12
	S
	- Hoàn thiện sản phẩm dự thi chủ đề tích hợp nộp về đ/c N. Hoa

- Hoàn thiện bài dự thi của học sinh VDKT liên môn

- Hoàn thiện điểm kiểm tra thường xuyên và SĐĐT

- Lãnh đạo trực: Đ/c N. Hoa
	Đ/c L. Thảo; Viên; Yến; 

Hằng; Linh; Chúc

100% GVBM
	Đ/c N. Hoa



	
	C
	- Kiểm tra sổ điểm điện tử

- Lãnh đạo trực: Đ/c H. Hoa
	Đ/c Hằng; N. Hoa
	Đ/c N. Hoa

	Bảy

03/12
	S
	- Kiểm tra sổ ghi đầu bài

- 10h00: Họp giao ban BGH

- Lãnh đạo trực: Đ/c N. Hoa
	Đ/c N. Hoa

Đ/c H. Hoa; N. Hoa
	Đ/c N. Hoa

Đ/c H. Hoa



	
	C
	- Khối 9 học nghề

- Lãnh đạo trực: Đ/c N. Hoa
	Đ/c Hằng
	Đ/c N. Hoa


